INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 29 de diciembre de 2023
~

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada senora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIO HUGO MARADIAGAJ:O/I;;EZ Cul: 2229550150506,

Numero de contrato: DGA-029-1736-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023 o~

Servicios: TECNICOS . Nit del Contratista: 5008677 e

Numero de Factura: 1686325108 .~~~ Serie: AD8S6CFA3 < _—
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 -~ ~ Periodo del Informe: DICIEMBRE >
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023 _~
Unidad Administrativa donde presta Seccion de Contabilidad 3

los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Obijetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES de este Ministerio, con dedicacion y d|l|genc:|a,)/
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

Se brindé apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que la informacién contenida en la orden de compras y liquidacion

3) corresponda al expediente en revision.

b) Se brindé apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que tanto las ordenes de compras, liquidaciones, check list como los
comprobantes (nicos de registros -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de lo contrario gestionarlas.

Se apoyb a la Seccién de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que conforman los expedientes de pago generados
en el Departamento Financiero, con el fin de evitar el extravio de los mismos.

a) Se apoyo en el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leitz y las cajas en las que se resguardan
con el propdsito de facilitar su busqueda.

Se apoy6 en el ingreso de la informacion de los expedientes de pago que ingresan al Departamento Financiero a la base de datos
que sirve de control de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.

MARIO HUG RADIAGA LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

eto del Cg nﬁratlst Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Dég:ima Primera)

Firma de Cgrir.
/ (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Licenciada .
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completc del Contratista: MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ CuL 2229 55015 0506

Numero de contrato: DGA-029-1736-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 5009677

Ndmero de Factura: 1686325108 Serie: ADSECFA3

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plaze del Contrato: 0211012022 AL 3174212023
Unidad Administrativa donde presta los Seccién de Contabilidad

servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Contrato: “EL TECNICQ” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE

CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacion de Servicios Técnicos Gue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Se apoyo a la Seccién de Contabilidad verificande que la informacion contenida en la orden de compras v liquidacién corresponda al
expediente en revision.

b) Se apoyo a la Seccién de Contabilidad verificande que la informacion contenida en la orden de compras, liquidaciiones, check list como los
comprebantes unicos de registros -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de lo contrario gestionarias.

¢) Se apoyo a la Seccion de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que conforman los expedientes de pago generados en el
Departamento Financiero, con el fin de evitar &l extravio de los mismos.

d) Se apoyo en el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leitz y las cajas en las que se resguardan con el
proposite de facifitar su blisqueda.

e) Se apoyo en elingreso de la informacion de los expedientes de page que ingresan al Departamento Financiero a la base de datos que sirve de
control de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.

f)  Oftras raiacionadas a los servicios que presta,

JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicics

(segin Clausula de confrato; Déginfa Primera)
3 g D eon

2 de Contratisia Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
{segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalz, 29 de diciembre de 2023

Licenciada .
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de Actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ CUL 2229550150506

Ntimero de contrato: DGA-029-1736-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 5009677

Namero de Factura 1686325108 Série AD86CFA3

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta Seccicn de Contabilidad

los servicios: DEPARTAMENTQ FINANCIERO

UDjeuvas ael wonuram:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diigencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)
c)

d)

e)

Se apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que la informacién contenida en la orden de compras y liguidacién corresponda al
expediente en revisién.

Se apoyd a la Seccion de Contabilidad verificando que Ia informacion contenida en la orden de compras,liquidaciiones, check list como
los comprobantes Unicos de registros -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de le contrario gestionarlas.

Se apoyd a la Seccién de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que conforman los expedientes de page generados en
el Departamento Financiero, con el fin de evitar el extravio de los mismos.

Se apoy6 en el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leitz y las cajas en las que se resguardan con el
proposito de facilitar su blsqueda.

Se apoy6 en el ingreso de la informacion de los expedientes de pago que ingresan al Departamento Financiero z la base de datos gue
sirve de control de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.

JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nembre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décgima Primera)

ma de Cont 'sta\/ Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



